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1.О б щ и е п о л о ж е н и я

1.1 .И нф орм ационны й сайт(И С ) -  это специально организованны й комплекс компонентов, 

обеспечиваю щ их систем ную  интеграцию  И ТК  (инф орм ационны х ком м уникационны х 

технологий) в образовательны й процесс с целью  повы ш ения его эф ф ективности.

ИС -  это среда, которая объединяет производство, хранение, обм ен и потребление 

инф орм ации М А Д О У .

1.2.О тветственность за инф орм атизацию  учебного процесса ИС  несет заместитель 

заведую щ ей по BM P.

1.3.О рганизация работы  ИС  основы вается на следую щ их документах:

-  К онституции Российской  Ф едерации;

-  Закона Р оссийской  Ф едерации, «Об образовании»;

-  Типового П олож ения о дош кольном  образовательном  учреж дении;

-  Устава;

-  Л окальны х актов М А Д О У  и настоящ его полож ения

1.4.Ц елями создания инф орм ационной среды  являю тся:

-  создание единого инф орм ационного пространства дош кольного  учреж дения для 

качественного улучш ения работы  педагогического состава;

-  обеспечение условий доступа к ресурсам  И нтернет и представление родителям  

(законны м  представителям ) детейвозм ож ности  пользоваться средствам и систем ы  

интернет и сайтом  дош кольного  учреж дения;

-  использование ресурсов ИС  для повы ш ения эф ф ективности  воспитательно 

образовательного процесса;

-  переход к безбум аж ном у документообороту;

-  повы ш ение ком петентности  участников образовательного процесса на основе И К Т 

(инф орм ационно-ком м уникационны х технологий).

2. Н а зн а ч е н и е  и за д а ч и  ед и н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  ср ед ы  д о ш к о л ь н о го  у ч р еж д ен и я

2.1 .С оздание ИС  дош кольного  учреж дения направлено н а  улучш ение организации 

управления и деятельности  дош кольного учреж дения и взаим одействия участников 

воспитательно-образовательного процесса.

В организации воспитательно-образовательного процесса ИС предназначена для:

-  создания условий использования средств И К Т в образовательном  процессе;

-  ком пью терной визуализации м етодической инф орм ации и оперативного доступа к 

ней;

-  автом атизированного  м ониторинга и контроля качества результатов воспитательно 

образовательного процесса;

-  создание условий качественной  подготовки м етодических, педагогических, 

дидактических м атериалов;

-  обеспечения доступ а участников образовательного процесса к инф орм ационны м  

ресурсам ;

-  обеспечения возм ож ностей  участия в педагогических проектах, вы ставках, конкурсах;

-  в управлении дош кольны м  учреж дением  ИС направлена на реш ение следую щ их задач:

-  планирование деятельности  дош кольного учреж дения и его структурны х 

подразделений;

-  систем атизация ознаком ления с новы м и норм ативно-правовы м и документам и 

дош кольного  образования;

-  автом атизация ф орм ирования и учета контингента воспитанников;

-  автом атизация обработки персональны х данны х воспитанников и сотрудников 

дош кольного учреж дения;
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-  планирование воспитательно-образовательного  процесса, распределение рабочей 

нагрузки сотрудников дош кольного учреж дения;

-  автом атизация процессов инф орм ационно-м етодического обеспечения воспитательно 

образовательного процесса;

-  организация электронного документооборота;

-  осущ ествление м ониторинга и контроля качества результатов дош кольного 

образования;

-  анализ деятельности  дош кольного  образовательного учреж дения;

-  обеспечение инф орм ационного обм ена и докум ентооборота с другим и дош кольны м и 

учреж дениям и и вы ш естоящ им и органами управления образованием  района и города;

-  создание условий для эксплуатации в дош кольном  учреж дении программ ны х 

ком понентов м униципальны х и городских А втом атизированны х систем  У правления.

2.2.В сф ере взаим одействия участников воспитательно-образовательного процесса 

средствам и И С  дош кольного  учреж дения реш аю тся следую щ ие задачи:

-  обеспечение инф орм ационного взаим одействия всех участников воспитательно 

образовательного процесса;

-  интеграция инф орм ационны х потоков, характерны х для основны х видов деятельности 

М АД О У;

-  обеспечение взаим одействия м еж ду родителям и (законны м и представителям и) детей и 

педагогическим  персоналом  дош кольного учреж дения;

-  создание условий дальнейш его развития инф орм ационного пространства М А Д О У  в 

условиях ИС  района и города.

3. Структура ИС дошкольного учреждения
3.1.И С М А Д О У  вклю чает следую щ ие компоненты :

-  операционную  систему;

-  прикладны е програм м ны е средства;

-  м атериалы  м етодического  кабинета;

-  сайт дош кольного  учреж дения.

3.2.Т ехнические ком поненты :

-  м обильны й м ультим едийны й ком плекс (1ш т.);

-  ком пью теры  (1ш т.);

-  ноутбук (3 ш т)

-  принтеры  (1 ш т.);

-  сканеры  (3 ш т.)

-  факс (1 ш т.);

-  брю ш ератор (1ш т.);

-  лам инатор (1 ш т.);

-  инф орм ационны е доски  дош кольного учреж дения;

-  интерактивная доска (1 ш т)

3.3 .М етодические ком поненты :

-  учебно-м етодическая литература;

-  дем онстрационны й материал;

-  дидактический  материал.

4. Права и обязанности пользователей ИС дошкольного учреждения
4.1 П ользователям и И С  дош кольного учреж дения являю тся:

-  адм инистративно-управленческий аппарат;

-  педагоги , специалисты  и сотрудники М А Д О У ;

-  родители (законны е представители) детей.
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4.2.П рава пользователей  ИС М А Д О У  разграничиваю тся в соответствии  со специф икой

статуса, долж ностны х обязанностей и содерж анием  инф орм ационны х запросов и

потребностей .

4.3.А дм инистративно-управленческий аппарат обязан:

-  организовы вать взаим одействие всех участников воспитательно-образовательного 

процесса в рам ках  ИС;

-  разрабаты вать и организовы вать принятие всех локальны х актов дош кольного 

учреж дения, реглам ентирую щ их сферу ИС;

-  осущ ествлять контроль над деятельностью  пользователей ИС М А Д О У ;

-  использовать автом атизированны е инф орм ационны е систем ы  в управлении 

воспитательно-образовательном  процессе М А Д О У ;

-  организовы вать восстановление работоспособности  програм м ны х, технических и 

м етодических ком понентов после разны х аварийны х ситуаций в короткие сроки;

-  постоянно повы ш ать свою  И К Т  -  компетентность;

-  организовы вать непреры вное повы ш ение И К Т  -  ком петентности  всех сотрудников 

М А Д О У ;

-  обеспечивать инф орм ационную  безопасность;

-  заранее предоставлять необходим ы е м атериалы  для разм ещ ения инф орм ации на сайте 

и инф орм ационны х стендах  дош кольного учреж дения.

4 .4 .А дм инистративно-управленческий аппарат им еет право:

-  на общ ение в инф орм ационном  пространстве с участникам и воспитательно 

образовательного процесса;

-  на разм ещ ение, обновление и удаление инф орм ации о деятельности  М А Д О У ;

-  на ввод, хранение, обработку персональны х данны х сотрудников и воспитанников в 

пределах объем а долж ностны х обязанностей;

-  на осущ ествление телеком м уникационного обм ена в сети И нтернет с использованием  

оф ициальны х адресов М А Д О У ;

-  на разработку организационно-управленческих технологий  реализации ИС 

дош кольного  учреж дения;

4.5.П едагоги, специалисты  и сотрудники М А Д О У  обязаны :

-  использовать возм ож ности  новы х инф орм ационны х технологий  в воспитательно 

образовательной деятельности ;

-  создавать и разм ещ ать в инф орм ационном  пространстве М А Д О У  электронны е 

м етодические пособия, презентации, конкурсы , вы ставки, педагогические проекты ;

-  сдавать отчеты  по воспитательно-образовательной  деятельности  в м етодический 

кабинет в оф орм ленном  и электронном  виде;

-  повы ш ать свою  квалиф икацию  в области  И КТ;

-  создавать личны е сайты  с м етодическим и консультациям и и реком ендациям и для 

родителей (законны х представителей) детей  и педагогического сообщ ества;

-  береж но относиться к ком пью терной технике М А Д О У , сообщ ать о зам еченны х 

поломках.

4 .6 .Педагоги, специалисты  и сотрудники М А Д О У  им ею т право:

-  готовить м етодические м атериалы  (м атериалы  для Н О Д , м атериалы  для вы ступлений, 

м атериалы  для конкурсов, педагогические проекты , презентации , аналитические 

отчеты, индивидуальны е консультации и реком ендации для  родителей  (законны х 

представителей) детей  и педагогического сообщ ества, разм ещ ать их н а  сайте М А Д О У  

и в м етодическом  кабинете.

-  пользоваться необходим ой инф орм ацией, находящ ейся в м етодическом  кабинете, а 

такж е в сети  И нтернет, использовать электронную  почту, и  электронны е 

образовательны е ресурсы ;

-  подбирать м етодическое обеспечение для НО Д;
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-  использовать в Н О Д  и реж им ны х м ом ентах дош кольного  учреж дения м обильную  

м ультим едийную  технику;

-  использовать сайт М А Д О У  и городской образовательны й портал в своей работе;

-  на научно-м етодическую  и консультационную  поддерж ку в освоении новейш их 

инф орм ационны х технологий;

-  создавать видеотеку группы  (ф ото и видеосъем ку Н О Д  и реж им ны х м оментов с 

детьми) и пользоваться фондом  м едиатеки и видеотеки М А Д О У ;

-  разм ещ ать свою  инф орм ацию  на сайте и инф орм ационны х стендах дош кольного 

учреж дения.

4 .7 .Родители (законны е представители) детей  им ею т право:

-  получать инф орм ацию  посредствам  работы  в м етодическом  кабинете и на сайте 

М А Д О У ;

-  получать инф орм ацию  о кадровом  составе М А Д О У , научно-м етодической 

деятельности;

-  ознаком иться н а  сайте М А Д О У  с уставны м и докум ентам и, публичны м  отчетом;

-  узнавать инф орм ацию  о м ероприятиях М А Д О У , знаком иться с фото и видеоархивам и.

б.Ответственность пользователей ИС дошкольного учреждения
5.1.П ользователи несут ответственность за  вы полнение, вы полнение не в полном  объеме

или невы полнение закрепленны х за  ним  задач и ф ункций;

5.2.3а порчу им ущ ества закреплённого за  ИС в М АД О У.
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