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Г л а в а  1. О бщ и е п о л о ж ен и я

1. П о л о ж е н и е  о б  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к о в  М у н и ц и п а л ь н о г о  

а в т о н о м н о г о  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  д е т с к о г о  с а д а  №  33 (д а л е е  -  

П о л о ж е н и е )  о п р е д е л я е т  п о р я д о к  о б р а б о т к и  и  з а щ и т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к о в  

М у н и ц и п а л ь н о г о  а в т о н о м н о г о  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  д е т с к о г о  с а д а  №  33 

(д а л е е  -  М А Д О У ).

2. П о л о ж е н и е  о б я з а т е л ь н о  д л я  и с п о л н е н и я  в с е м и  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  М А Д О У , 

н е и с п о л н е н и е  П о л о ж е н и я  м о ж е т  п о в л е ч ь  м а т е р и а л ь н у ю , д и с ц и п л и н а р н у ю , г р а ж д а н с к у ю , 

а д м и н и с т р а т и в н у ю  и  у г о л о в н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь .

3. Ц е л я м и  П о л о ж е н и я  я в л я ю т с я :

•  у с т а н о в л е н и е  п о р я д к а  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с  и с п о л ь з о в а н и е м  с р е д с т в  

а в т о м а т и з а ц и и  и л и  б е з  и с п о л ь з о в а н и я  т а к и х  с р е д с т в ;

•  о п р е д е л е н и е  п р а в  и  о б я з а н н о с т е й  р а б о т н и к о в  М А Д О У  и  Р а б о т о д а т е л я  в о б л а с т и  о б р а б о т к и  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

•  о р г а н и з а ц и я  и  о б е с п е ч е н и е  з а щ и т ы  п р а в  р а б о т н и к о в  М А Д О У  п р и  о б р а б о т к е  и х  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х .

4 . В  П о л о ж е н и и  и с п о л ь з у ю т с я  с л е д у ю щ и е  о с н о в н ы е  т е р м и н ы :

П о н я т и е З н а ч е н и е

Д о к у м е н т ы , 

с о д е р ж а щ и е  

п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  

р а б о т н и к а

К о п и и  л и ч н ы х  д о к у м е н т о в  р а б о т н и к а  (п а с п о р т , д и п л о м , в о е н н ы й  б и л е т , 

с в и д е т е л ь с т в о  о р о ж д е н и и  и  т .п .) , а н к е т а  (п р е д о с т а в л я е т с я  п о  ж е л а н и ю  

р а б о т н и к а ) , з а я в л е н и я , т р у д о в а я  к н и ж к а , л и ч н а я  к а р т о ч к а  р а б о т н и к а  п о  

ф о р м е  Т -2 , э к з е м п л я р  т р у д о в о г о  д о го в о р а , и  и з м е н е н и й  к  н е м у , п р и к а з ы  

п о  л и ч н о м у  с о с т а в у  и  т .д .

П е р с о н а л ь н ы е  

д а н н ы е  р а б о т н и к а

Л ю б а я  и н ф о р м а ц и я , о т н о с я щ а я с я  к  о п р е д е л е н н о м у  и л и  о п р е д е л я е м о м у  

н а  о с н о в а н и и  т а к о й  и н ф о р м а ц и и  р а б о т н и к у , в т о м  ч и с л е  е г о  ф а м и л и я , 

и м я , о т ч е с т в о , го д , м е с я ц , д а т а  и  м е с т о  р о ж д е н и я , а д р е с , с е м е й н о е , 

с о ц и а л ь н о е  и  и м у щ е с т в е н н о е  п о л о ж е н и е , о б р а зо в а н и е , п р о ф е с с и я , 

д о х о д ы  и  д р у г а я  и н ф о р м а ц и я , н е о б х о д и м а я  р а б о т о д а т е л ю  в с в я з и  с 

т р у д о в ы м и  о т н о ш е н и я м и  и к а с а ю щ а я с я  к о н к р е т н о г о  р а б о т н и к а .

И н ф о р м а ц и о н н а я

с и с т е м а

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х

И н ф о р м а ц и о н н а я  с и с т е м а , п р е д с т а в л я ю щ а я  с о б о й  у п о р я д о ч е н н у ю  

с о в о к у п н о с т ь  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , с о д е р ж а щ и х с я  в  б а зе  д а н н ы х , а  

т а к ж е  и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й  и  т е х н и ч е с к и х  с р е д с т в , 

п о з в о л я ю щ и х  о с у щ е с т в л я т ь  о б р а б о т к у  т а к и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с 

и с п о л ь з о в а н и е м  с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и  и л и  б е з  и с п о л ь з о в а н и я  т а к и х  

с р е д с т в .

К о н ф и д е н ц и а л ь н о с т ь  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х

О б я з а т е л ь н о е  д л я  с о б л ю д е н и я  о п е р а т о р о м  и л и  и н ы м  л и ц о м , 

п о л у ч и в ш и м  д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м , т р е б о в а н и е  н е  д о п у с к а т ь  

и х  р а с п р о с т р а н е н и я  б ез  с о г л а с и я  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и л и  

н а л и ч и я  и н о г о  з а к о н н о г о  о с н о в а н и я .
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О б р а б о т к а  п е р с о н а л ь ­

н ы х  д а н н ы х

р а б о т н и к а

Д е й с т в и я  (о п е р а ц и и )  с п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы м и  р а б о т н и к а , в к л ю ч а я  

с б о р , с и с т е м а т и за ц и ю , н а к о п л е н и е , х р а н е н и е , у т о ч н е н и е  (о б н о в л е н и е , 

и з м е н е н и е ) , и с п о л ь з о в а н и е , р а с п р о с т р а н е н и е  (в  то м  ч и с л е  п е р е д а ч у ) , 

о б е зл и ч и в а н и е , б л о к и р о в а н и е  и у н и ч т о ж е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

р а б о т н и к а .

Г л ав а  2. П ер со н а л ь н ы е д а н н ы е  р а б о т н и к о в  М А Д О У

1. К  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в  М А Д О У  о т н о с я т с я :

•  п а с п о р т н ы е  д а н н ы е ;

•  а д р ес  р е г и с т р а ц и и , а д р е с  м е с т а  ж и т е л ь с т в а , н о м е р а  д о м а ш н е г о  и  м о б и л ь н о г о  т е л е ф о н о в ;

•  с в е д е н и я  об  о б р а зо в а н и и , п о в ы ш е н и и  к в а л и ф и к а ц и и , п е р е п о д г о т о в к е , а т т е с т а ц и и ;

•  с в е д е н и я  о в о и н с к о м  у ч ет е ;

•  а н к е т н ы е  и б и о г р а ф и ч е с к и е  д а н н ы е , р е к о м е н д а ц и и ;

•  с в е д е н и я  о т р у д о в о м  с т а ж е  и м е с т а х  п р е д ы д у щ е й  р а б о т ы ;

•  д а н н ы е  И Н Н ; .

•  с в е д е н и я  о н а г р а д а х  и  зв а н и я х ;

•  с в е д е н и я  о б а н к о в с к и х  с ч е т а х  и к а р т а х ;

•  с в е д е н и я  о с о ц и а л ь н ы х  л ь г о т а х , п е н с и о н н о м  о б е с п е ч е н и и  и с т р а х о в а н и и ;

•  н а л и ч и е  с у д и м о с т е й , в з ы с к а н и й  и с л у ж е б н ы х  р а с с л е д о в а н и й ;

• д а н н ы е  о с о с т а в е  и ч л е н а х  с е м ь и ;

•  р е зу л ь т а т ы  м е д и ц и н с к и х  о б с л е д о в а н и й  и д а н н ы е  о с о с т о я н и и  зд о р о в ь я ;

•  и н ы е  д а н н ы е  в с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

2. Д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в  М А Д О У  и м е ю т :

•  з а в е д у ю щ а я , с т а р ш и й  в о с п и т а т е л ь  (д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в , к о т о р ы е  

н е о б х о д и м ы  и м  д л я  и с п о л н е н и я  с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й ) ;

•  д е л о п р о и з в о д и т е л ь  (д о с т у п  к п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в , к о т о р ы е  н е о б х о д и м ы  е м у  д л я  

и сп о л н е н и я  с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я за н н о с т е й ) ;

•  р а б о т н и к  (д о с т у п  к  с в о и м  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м );

•  о р га н ы  г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и , к о н т р о л ь н ы е  и н а д зо р н ы е  о р г а н ы  (в  р а м к а х  с в о и х  п о л н о м о ч и й  

в с о о т в е т с т в и и  с ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и ).

3. В с л у ч а е  н е о б х о д и м о с т и  и с у ч е т о м  д е й с т в у ю щ е г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  в П о л о ж е н и е  м о г у т  

б ы т ь  в н е с е н ы  и з м е н е н и я  и  д о п о л н е н и я .

Г л ав а  3. П ор я док  о б р аботк и  п ер со н а л ь н ы х  д а н н ы х  

р аб о т н и к о в  М А Д О У

1. Д о л ж н о с т н ы е  л и ц а , и м е ю щ и е  д о с т у п  к п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в  М А Д О У , п р

о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д о л ж н ы  с о б л ю д а т ь  с л е д у ю щ и е  т р е б о в а н и я :

•  все  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  М А Д О У  с л е д у е т  п о л у ч а т ь  у  н его  л и ч н о . Е с л и  по  

у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н а м  эт о  н е в о зм о ж н о , т о  п р и в л е к а е т с я  т р е т ь я  с т о р о н а , с п и с ь м е н н о г о  

с о гл а с и я  с а м о го  р а б о т н и к а . Р а б о т о д а т е л ь  с о о б щ а е т  р а б о т н и к у  о ц е л я х , п р е д п о л а г а е м ы х  

и с т о ч н и к а х  и  с п о с о б а х  п о л у ч е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  т а к ж е  о х а р а к т е р е  п о д л е ж а щ и х  

п о л у ч е н и ю  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и п о с л е д с т в и я х  о т к а з а  р а б о т н и к а  д а т ь  п и с ь м е н н о е  с о г л а с и е  

на их  п о л у ч е н и е ;

3



р а б о т о д а т е л ь  н е  и м е е т  п р а в а  п о л у ч а т ь  и о б р а б а т ы в а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  о его  

п о л и т и ч е с к и х , р е л и г и о з н ы х  и и н ы х  у б е ж д е н и я х  и ч а с т н о й  ж и зн и ;

р а б о т о д а т е л ь  не и м е е т  п р а в а  п о л у ч а т ь  и о б р а б а т ы в а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  о его  

ч л е н с т в е  в п о л и т и ч е с к и х  п а р т и я х , о б щ е с т в е н н ы х  о б ъ е д и н е н и я х  и л и  его  п р о ф с о ю з н о й  

д е я т е л ь н о с т и , за  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и ; 

пр и  п р и н я т и и  р е ш е н и й , з а т р а г и в а ю щ и х  и н т е р е с ы  р а б о т н и к а , р а б о т о д а т е л ь  н е  и м е е т  п р а в а  

о с н о в ы в а т ь с я  н а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а , п о л у ч е н н ы х  и с к л ю ч и т е л ь н о  в р е зу л ь т а т е  и х  

а в т о м а т и з и р о в а н н о й  о б р а б о т к и  и л и  э л е к т р о н н о г о  п о л у ч е н и я .

2. П о р я д о к  х р а н е н и я  и и с п о л ь з о в а н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к о в  у с т а н о в л е н  

р а б о т о д а т е л е м  с с о б л ю д е н и е м  т р е б о в а н и й  Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  

Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  2 7 .0 7 .2 0 0 6  №  1 5 2 -Ф З  «О  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » : -

д о к у м е н т ы , с о д е р ж а щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а , х р а н я т с я  в о т д е л е  к а д р о в  в с е й ф е  и л и  

с п е ц и а л ь н о  о б о р у д о в а н н о м  н е с г о р а е м о м  ш к а ф у , з а п и р а ю щ е м с я  н а  к л ю ч , д о с т у п  к к о т о р о м у  

и м е е т  з а в е д у ю щ а я ;

д о к у м е н т ы  по  у ч е т у  к а д р о в  и д о к у м е н т ы , с о д е р ж а щ и е  с в е д е н и я  о р а б о т н и к а х  и и х  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т и , х р а н я т с я  в л и ч н ы х  д е л а х  р а б о т н и к о в , к о т о р ы е  ф о р м и р у ю т с я  и п о д д е р ж и в а ю т с я  в 

а к т у а л ь н о м  с о с т о я н и и  в т е ч е н и е  в с е го  с р о к а  р а б о т ы  р а б о т н и к а ;

п о сл е  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к а  е го  л и ч н о е  д е л о  п о д л е ж и т  х р а н е н и ю  у Р а б о т о д а т е л я  в 

у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  в т е ч е н и е  75 л е т  и л и  д о  м о м е н т а  л и к в и д а ц и и  М А Д О У . П р и  л и к в и д а ц и и  

М А Д О У  л и ч н о е  д е л о  р а б о т н и к а  п е р е д а е т с я  н а  х р а н е н и е  в г о с у д а р с т в е н н ы й  а р х и в  в 

у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е ;

п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к о в  м о г у т  х р а н и т ь с я  в э л е к т р о н н о м  в и д е  в и н ф о р м а ц и о н н о й  

с и с т е м е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  (э л е к т р о н н о й  б а зе  д а н н ы х )  н а  л о к а л ь н о й  к о м п ь ю т е р н о й  сети  

М А Д О У . Д о с т у п  к э л е к т р о н н ы м  б а за м  д а н н ы х , с о д е р ж а щ и м  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к о в , 

о б е с п е ч и в а е т с я  с и с т е м о й ;

о т в е т с т в е н н о с т ь  за  х р а н е н и е  (с о х р а н н о с т ь )  д о к у м е н т о в , с в я з а н н ы х  с т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т ь ю  

р а б о т н и к о в , н е с е т  п е р с о н а л ь н о  за в е д у ю щ а я ;

за в е д у ю щ а я  м о ж е т  с н и м а т ь  к о п и и  с д о к у м е н т о в , д е л а т ь  в ы п и с к и , с о с т а в л я т ь  а н а л и т и ч е с к и е  и 

и н ы е  с п р а в к и , и з ы м а т ь  (з а м е н я т ь )  д о к у м е н т ы , х р а н я щ и е с я  в л и ч н ы х  д е л а х  р а б о т н и к о в , 

и с к л ю ч и т е л ь н о  в р а м к а х  с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я за н н о с т е й ;

в ы д а ч а  к о п и й  д о к у м е н т о в , с о д е р ж а щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к о в , о с у щ е с т в л я е т с я  в 

с о о т в е т с т в и и  со  ст. 62  Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  у п о л н о м о ч е н н ы м и  л и ц а м и , 

и м е ю щ и м и  д о с т у п  к п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в ;

за в е д у ю щ а я  в ы д а е т  р а б о т н и к у  по  его  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  (п о  ф о р м е  с о г л а с н о  

П р и л о ж е н и ю  1 к П о л о ж е н и ю ) б е зв о з м е з д н о  к о п и и  д о к у м е н т о в , с в я з а н н ы х  с  р а б о т о й  (к о п и и  

п р и к а за  о п р и е м е  н а  р а б о т у , п р и к а зо в  о п е р е в о д а х  н а  д р у г у ю  р а б о т у , п р и к а з а  об  у в о л ь н е н и и  и 

д р .) , а  т а к ж е  в ы п и с к и  из  т р у д о в о й  к н и ж к и  и с п р а в к и , с о д е р ж а щ и е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  о его  

т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  М А Д О У ;

к о п и и  д о к у м е н т о в , с в я з а н н ы х  с  р а б о т о й , з а в е р я ю т с я  н а д л е ж а щ и м  о б р а зо м : н а  к о п и и  

п р о с т а в л я ю т с я  за в е р и т е л ь н а я  н а д п и с ь  « К о п и я  в е р н а » , н а и м е н о в а н и е  д о л ж н о с т и  л и ц а , 

з а в е р и в ш е г о  к о п и ю , л и ч н а я  п о д п и с ь , р а с ш и ф р о в к а  п о д п и с и  (и н и ц и а л ы , ф а м и л и я ) , д а т а  

з а в е р е н и я , о т т и с к  п еч а ти .

3. П р а в о  з а в е р я т ь  к о п и и  т р у д о в ы х  к н и ж е к  р а б о т н и к о в  М А Д О У , д е л а т ь  в ы п и с к и  из н и х  

и м е е т  з а в е д у ю щ а я .

4. В с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м  о т  2 7 .0 7 .2 0 0 6  №  15 2 -Ф З  «О  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » , о б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о с у щ е с т в л я е т с я  т о л ь к о  с с о г л а с и я  

р а б о т н и к а  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  (п о  ф о р м е  с о г л а с н о  П р и л о ж е н и ю  2 к  П о л о ж е н и ю ).

5. О т в е т  н а  з а п р о с  о р г а н о в  г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и , к о н т р о л ь н ы х  и н а д зо р н ы х  о р г а н о в  

о п р е д о с т а в л е н и и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а  о ф о р м л я е т с я  п и с ь м о м  М А Д О У , к о т о р о е  

п о д п и с ы в а е т с я  з а в е д у ю щ е й  М А Д О У  (п р и  н е о б х о д и м о с т и  с п р и л о ж е н и е м  к о п и й  за п р о ш е н н ы х  

д о к у м е н т о в ) . С о д е р ж а н и е  д а н н о г о  п и с ь м а  (в к л ю ч а я  л ю б ы е  п р и л о ж е н и я  к  н е м у ) я в л я е т с я  

к о н ф и д е н ц и а л ь н ы м .
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Г л а в а  4 П р ав а  и о б я за н н о ст и  р аб о т о д а т ел я

1. Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н :

н е  с о о б щ а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  т р е т ь е й  с т о р о н е  б ез  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  

р а б о т н и к а , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , к о г д а  э т о  н е о б х о д и м о  в ц е л я х  п р е д у п р е ж д е н и я  у г р о зы  

ж и зн и  и  з д о р о в ь ю  р а б о т н и к а , а  т а к ж е  в д р у г и х  с л у ч а я х , у с т а н о в л е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  

за к о н а м и ;

н е  с о о б щ а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  в к о м м е р ч е с к и х  ц е л я х  б е з  е го  п и с ь м е н н о г о  

с о г л а с и я ;

п р е д у п р е д и т ь  л и ц , п о л у ч а ю щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а , о  т о м , ч т о  эт и  д а н н ы е  м о г у т  

б ы т ь  и с п о л ь з о в а н ы  л и ш ь  в ц е л я х , д л я  к о т о р ы х  о н и  с о о б щ е н ы . Л и ц а , п о л у ч а ю щ и е  

п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а , о б я з а н ы  с о б л ю д а т ь  к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т ь ; 

о с у щ е с т в л я т ь  п е р е д а ч у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а  в с о о т в е т с т в и и  с  П о л о ж е н и е м , с 

к о т о р ы м  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  о з н а к о м л е н  п о д  л и ч н у ю  п о д п и с ь ;

р а з р е ш а т ь  д о с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о т н и к о в  т о л ь к о  с п е ц и а л ь н о  у п о л н о м о ч е н н ы м  

л и ц а м , п р и  эт о м  у к а за н н ы е  л и ц а  и м е ю т  п р а в о  п о л у ч а т ь  т о л ь к о  т е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  

р а б о т н и к а , к о т о р ы е  н е о б х о д и м ы  д л я  в ы п о л н е н и я  к о н к р е т н ы х  д о л ж н о с т н ы х  о б я за н н о с т е й ; 

н е  з а п р а ш и в а т ь  и н ф о р м а ц и ю  о  с о с т о я н и и  з д о р о в ь я  р а б о т н и к а , з а  и с к л ю ч е н и е м  т е х  с в е д е н и й , 

к о т о р ы е  о т н о с я т с я  к  в о п р о с у  о в о з м о ж н о с т и  в ы п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  д о л ж н о с т н ы х  

о б я з а н н о с т е й ;

п е р е д а в а т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а  п р е д с т а в и т е л я м  р а б о т н и к о в  в п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  П о л о ж е н и е м , и  о г р а н и ч и в а т ь  эт у  и н ф о р м а ц и ю  т о л ь к о  т е м и  п е р с о н а л ь н ы м и  

д а н н ы м и  р а б о т н и к а , к о т о р ы е  н е о б х о д и м ы  д л я  в ы п о л н е н и я  у к а за н н ы м и  п р е д с т а в и т е л я м и  и х  

д о л ж н о с т н ы х  о б я за н н о с т е й .

2 . Р а б о т о д а т е л ь  и м е е т  п р а в о  з а п р а ш и в а т ь  у  р а б о т н и к а  д о с т о в е р н ы е  п е р с о н а л ь н ы е  

д а н н ы е , н е о б х о д и м ы е  Р а б о т о д а т е л ю  в  с в я зи  с  т р у д о в ы м и  о т н о ш е н и я м и , п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  

и  в  с л у ч а я х  и з м е н е н и я  (д о п о л н е н и я )  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

Г л ав а  5 П р а в а  и о б я за н н о ст и  р а б о т н и к о в

1. Р а б о т н и к  о б я за н :

п р е д о с т а в л я т ь  р а б о т о д а т е л ю  д о с т о в е р н ы е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е ;

п р и  и зм е н е н и и  (д о п о л н е н и и )  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  н е з а м е д л и т е л ь н о  с о о б щ а т ь  Р а б о т о д а т е л ю  

о б  и х  и з м е н е н и и  (д о п о л н е н и и ) .

2 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  на:

п о л н у ю  и н ф о р м а ц и ю  о  с в о и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и  о б р а б о т к е  э т и х  д а н н ы х ; 

с в о б о д н ы й  б е с п л а т н ы й  д о с т у п  к  с в о и м  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м , в к л ю ч а я  п р а в о  н а  п о л у ч е н и е  

к о п и и  л ю б о й  з а п и с и , с о д е р ж а щ е й  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и ;

о п р е д е л е н и е  с в о и х  п р е д с т а в и т е л е й  д л я  з а щ и т ы  с в о и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

д о с т у п  к  о т н о с я щ и м с я  к  н е м у  м е д и ц и н с к и м  д а н н ы м  с п о м о щ ь ю  м е д и ц и н с к о г о  с п е ц и а л и с т а  п о

е го  в ы б о р у ;

т р е б о в а н и е  о б  и с к л ю ч е н и и  и л и  и с п р а в л е н и и  н е в е р н ы х  и л и  н е п о л н ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  

т а к ж е  д а н н ы х , о б р а б о т а н н ы х  с  н а р у ш е н и е м  т р е б о в а н и й  П о л о ж е н и я . П р и  о т к а зе  р а б о т о д а т е л я  

и с к л ю ч и т ь  и л и  и с п р а в и т ь  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  з а я в и т ь  в п и с ь м е н н о й  

ф о р м е  о  с в о е м  н е с о г л а с и и  с с о о т в е т с т в у ю щ и м  о б о с н о в а н и е м  т а к о г о  н е с о г л а с и я . П е р с о н а л ь н ы е  

д а н н ы е  о ц е н о ч н о г о  х а р а к т е р а  р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  д о п о л н и т ь  з а я в л е н и е м , в ы р а ж а ю щ и м  е го  

с о б с т в е н н у ю  т о ч к у  зр е н и я ;

т р е б о в а н и е  об  и з в е щ е н и и  р а б о т о д а т е л е м  в с е х  л и ц , к о т о р ы м  р а н е е  б ы л и  с о о б щ е н ы  н е в е р н ы е  

и л и  н е п о л н ы е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к а , о б о  в с е х  п р о и з в е д е н н ы х  в н и х  и с к л ю ч е н и я х , 

и с п р а в л е н и я х  и л и  д о п о л н е н и я х ;



•  о б ж а л о в а н и е  в  с у д  л ю б ы х  н е п р а в о м е р н ы х  д е й с т в и й  и л и  б е зд е й с т в и я  Р а б о т о д а т е л я  п р и  

о б р а б о т к е  и з а щ и т е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к а .

Г л ав а  6. О б щ ед о ст у п н ы е и ст о ч н и к и  п ер со н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к о в

1. В  ц е л я х  и н ф о р м а ц и о н н о г о  о б е с п е ч е н и я  р а б о т о д а т е л е м  м о г у т  с о з д а в а т ь с я  

о б щ е д о с т у п н ы е  и с т о ч н и к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  (в  т о м  ч и с л е  с п р а в о ч н и к и , а д р е с н ы е  к н и г и ) . В 

о б щ е д о с т у п н ы е  и с т о ч н и к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а  м о г у т  

в к л ю ч а т ь с я  е го  ф а м и л и я , и м я , о т ч е с т в о , д а т а  р о ж д е н и я , а д р е с , н о м е р  т е л е ф о н а , с в е д е н и я  о 

п р о ф е с с и и  и и н ы е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е , п р е д о с т а в л е н н ы е  р а б о т н и к о м .

2 . С в е д е н и я  о р а б о т н и к е  м о г у т  б ы т ь  в л ю б о е  в р е м я  и с к л ю ч е н ы  и з  о б щ е д о с т у п н ы х  

и с т о ч н и к о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  п о  т р е б о в а н и ю  с а м о г о  р а б о т н и к а  л и б о  п о  р е ш е н и ю  с у д а  и л и  

и н ы х  у п о л н о м о ч е н н ы х  г о с у д а р с т в е н н ы х  о р г а н о в .

Г л ав а  7. О т в ет ст в ен н о ст ь

1. Л и ц а , в и н о в н ы е  в  н а р у ш е н и и  н о р м , р е г у л и р у ю щ и х  о б р а б о т к у  и  з а щ и т у  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  р а б о т н и к а , н е с у т  у г о л о в н у ю , а д м и н и с т р а т и в н у ю , г р а ж д а н с к у ю , м а т е р и а л ь н у ю  и 

д и с ц и п л и н а р н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь , в п л о т ь  д о  у в о л ь н е н и я  п о  с о о т в е т с т в у ю щ и м  о с н о в а н и я м , в 

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .
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. прил ож ени е №  1 к  П о л о ж е н и ю

•' о р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к о в  М у н и ц и п а л ь н о г о  а в т о н о м н о г о  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  д е т с к о г о  с а д а  №  33

З а в е д у ю щ е й  

М А Д О У  №  33 

О .А .Л а в р о в о й  

о т

З А Я В Л Е Н И Е

П р о ш у  в ы д а т ь  м н е :

—  з а в е р е н н у ю  (ы е ) к о п и ю  (и и ) д о к у м е н т а  (о в ) , с в я з а н н о г о  (ы х ) с  м о е й  р а б о т о й :

( н а и м е н о в а н и е  д о к у м е н т а  и  е г о  к р а т к о е  с о д е р ж а н и е )

в ( ) э к з е м п л я р е  (ах ).
ш и ф р а м и )  ( п р о п и с ь ю )

—  с п р а в к у  с  м е с т а  р а б о т ы :

| п е р е ч и с л и т ь  с в е д е н и я ,  к о т о р ы е  н е о б х о д и м о  у к а з а т ь  в  с п р а в к е )

в  ___________ ( ________________ ) э к з е м п л я р е  (ах ).
I ц и ф р а м и )  ( п р о п и с ь ю )

I н а и м е н о в а н и е  д о л ж н о с т и )  ( л и ч н а я  п о д п и с ь )

К о п и я (и и )  д о к у м е н т а (о в )  /  с п р а в к а (и )  п о л у ч е н а (ы ) :

«___ » ____________________ 2 0 __ г. _______________

( д а т а )  ( л и ч н а я  п о д п и с ь )
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З^ьедую щ ей 

М А Д О У  №  33 

О  .А Л а в р о в о й  

от

СО ГЛ АСИ Е Р А Б О Т Н И К А  Н А  О Б Р А Б О Т К У  С В О И Х  П Е Р С О Н А Л Ь Н Ы Х  Д А Н Н Ы Х

З а п о л н я ет ся  р а б о т н и к о м

( Ф а м и л и я ,  И м я , О т ч е с т в о )

V 1 'Д

: г  : . ( а д р е с )

( н а и м е н о в а н и е  и н о м е р  д о к у м е н т а ,  у д о с т о в е р я ю ш е  - ь ,  к е м  и  к о г д а  в ы д а н )

З а п о л н я е т с я  сп ец и а л и ст о м  по к адр ам

М А ДО У  № 3 3

: 1 130 г. Екатеринбург, ул.Ю лиуса Фучика 5а 

ИНН  6 6 7 9 0 3 7 6 8 2  КПП 66 7901001

Цель персональных данных

- персонифицированный учет;

- установление квалификационной категории;

- предоставление информации налоговым органам

Г.гг^чень действий с персональными  

данными

- смешанная обработка персональных данных;

- сбор, анализ, обобщ ение, хранение, изменение, 

дополнение, передача, уничтожение пер. данных без 

передачи по общим сетям связи.

.Ггок. на который дается согласие

В течение действия трудового договора, плюс время для 

передачи в налоговый орган.

_ - с р а б о т к о й  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с о гл а с е н

20  г.

( д а т а )  личная п о д п и с ь )



Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

		2021-07-08T16:46:46+0500




